
1. Einloggen & Konto verwalten
Auf handelsblatt.com einloggen 
und auf Ihren Benutzer klicken. Anschließend wählen Sie Konto verwalten aus. 

2. Abo auswählen
Wählen Sie den Reiter Abo aus und klicken bei Ihrem Abo auf Abo verwalten
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3. Mehrfach-Berechtigung
Klicken Sie bitte dann unter „Mehrfachberechtigung“ auf ändern

Beispiel Benutzername

Beispiel

Selbstverständlich stehen wir Ihnen für Rückfragen jederzeit unter businesskunden@handelsblatt.com
oder Tel. 0211 887 - 3602  zur Verfügung.

✓ Simples hinzufügen & entfernen von Nutzerinnen und Nutzern

✓ Einsicht in Registrierungszahlen sowie aktuellen Nutzerkreis 
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A Hier sehen Sie das Gesamtkontingnent und die Anzahl der genutzten Accounts. 
B Für die Bearbeitung größerer Nutzermengen wenden Sie sich bitte an businesskunden@handelsblatt.com
C Die Aufnahme oder das Löschen einzelner Nutzer erfolgt über "Manuelle Zuweisung"

Nutzerinnen und Nutzer hinzufügen
Klicken Sie auf Neuer Eintrag und fügen Sie die gewünschte E-Mail-Adresse ein. Zum 
Speichern und hinzufügen klicken Sie auf das Symbol mit der Diskette. Anschließend wird 
eine E-Mail mit Registrierungslink an die E-Mail-Adresse gesendet.

Wichtig: Das Hinzufügen wird erst nach 30 Minuten wirksam. Damit der User sofort die 
Zuweisungsmail erhält, müssen Sie im Anschluss auf „Zuweisung aktualisieren“ klicken 
(Bereich A). Erst nach dieser Bestätigung wird die Mail sofort verschickt. 

Nutzerinnen und Nutzer entfernen
Suchen Sie nach der E-Mail-Adresse im Filter und wählen Sie dann bei der E-Mail-Adresse den 
Papierkorb. Anschließend wird eine E-Mail mit Information zur Beendigung des Zugangs an die E-Mail-
Adresse gesendet. 

Wichtig: Die Löschung wird erst nach 30 Minuten wirksam. Damit der Platz für eine neue Nutzerin oder 
einen neuen Nutzer sofort freigegeben wird, müssen Sie im Anschluss auf „Zuweisung aktualisieren“ 
klicken (Bereich A). Erst nach dieser Bestätigung wird der entfernte Nutzer vollständig aus dem System 
gelöscht und der Platz im Kontingent freigegeben.

Temporäre Speicherung entfernter Nutzer
Nachdem Nutzerinnen und Nutzer entfernt wurden, erscheinen diese für kurze Zeit im Bereich 
„Domainfreischaltung“.

Gut zu wissen: Sollte eine Nutzerin oder ein Nutzer versehentlich gelöscht worden sein, kann die 
Zuweisung über diesen Bereich schnell und unkompliziert wiederhergestellt werden. So vermeiden Sie 
unnötige Ausfälle im Zugriff.

Selbstverständlich stehen wir Ihnen für Rückfragen jederzeit unter businesskunden@handelsblatt.com
oder Tel. 0211 887 - 3602  zur Verfügung.
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Aboverwaltung ✓ Simples hinzufügen & entfernen von Nutzerinnen und Nutzern

✓ Einsicht in Registrierungszahlen sowie aktuellen Nutzerkreis 

Auf dieser Oberfläche können Sie sich einen Überblick über den aktuellen Nutzerkreis machen sowie 
Nutzerinnen und Nutzer direkt bearbeiten. Details dazu finden Sie auf der nächsten Seite.
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