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HANDELSBLATT

Aboverwaltung v' Simples hinzufiGgen & entfernen von Nutzerinnen und Nutzern
v Einsicht in Registrierungszahlen sowie aktuellen Nutzerkreis
ak

1. Einloggen & Konto verwalten
Auf handelsblatt.com einloggen
und auf Ihren Benutzer klicken. AnschlieRend wahlen Sie [elaien /=14, E11{= aus.

0 Beispiel Benutzername

Konta verwalten

Abmelden

2. Abo auswéhlen
Waéhlen Sie den Reiter m aus und klicken bei Ihrem Abo auf

Handelsblatt

Kontodaten Newsletter

Ihre Abos mit der Kundennummer

Beispiel Unternehmen

Abonummer: |
Kundennummer:
® aktiv

3. Mehrfach-Berechtigung
Klicken Sie bitte dann unter ,,Mehrfachberechtigung” auf

Abonummer

Kundennummer

Laufzeit vom 10.02.2025 bis unbefristet

Anschrift dandern
Rechnungsanschrift wie Anschrift dndern
Zahlungsart Rechnung dndern

[ Mehrfachberechtigung Hier kénnen Sie die Mehrfachberechtigungen verwalten. ]

@ Selbstverstdndlich stehen wir lhnen fiir Riickfragen jederzeit unter businesskunden@handelsblatt.com
oder Tel. 0211 887 - 3602 zur Verfiigung.
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Auf dieser Oberflache kénnen Sie sich einen Uberblick tiber den aktuellen Nutzerkreis machen sowie
Nutzerinnen und Nutzer direkt bearbeiten. Details dazu finden Sie auf der nachsten Seite.

A Hier sehen Sie das Gesamtkontingnent und die Anzahl der genutzten Accounts.
B Fiir die Bearbeitung groRBerer Nutzermengen wenden Sie sich bitte an businesskunden@handelsblatt.com
C Die Aufnahme oder das Loschen einzelner Nutzer erfolgt Gber "Manuelle Zuweisung"

Personliche Daten Abos Newslette Kaufe

Zugriffsberechtigung MultiAbo

eine reine Domainzuordnung Zugrf auf das Abo erhalt Die Einstellangen werden innerhalb der nichsien 6 Stunden aki:

Exemplare

A Gesart 5 porDomanzun

Frei 8

o

z

/Benulzerdaten hoohladen \

Datel suswanien. Datei auswahien | Keins susganhit

Inakiive Banutzer o

Benutzerdaten herunterladen

B

Benutzerdaten I6schen

!au ‘auswahien Dot auswahien | Kene ausgewahit @/

Manuelle Zuweisung ==

Fier:

1234@Mustermann de 21.06:2024 ATV =

ATy *RX

Nutzerinnen und Nutzer hinzufiigen

Klicken Sie auf und fligen Sie die gewiinschte E-Mail-Adresse ein. Zum
Speichern und hinzufiigen klicken Sie auf das Symbol mit der Diskette. AnschlieRend wird
eine E-Mail mit Registrierungslink an die E-Mail-Adresse gesendet.

Wichtig: Das Hinzufligen wird erst nach 30 Minuten wirksam. Damit der User sofort die
Zuweisungsmail erhélt, miissen Sie im Anschluss auf |74 = ET T IGETENTETE L E klicken

(Bereich A). Erst nach dieser Bestatigung wird die Mail sofort verschickt.

Ein kostenfreies Abonnement wurde

Manuelle Zuweisung zugewiesen

E-Mall-Adresse

1234@Mustermann.de 21.06.2024 AKTIV Ja 2
ARV E]

Manuelle Zuweisung m i

E-Mail-Adresse

1234@Mustermann.de 21.06.2024 AKTIV Ja

Filter

hinzugefugt am Status der g an Account Aktion

vl biall Mo Gious
T —

Nutzerinnen und Nutzer entfernen

Suchen Sie nach der E-Mail-Adresse im |flii[jund wahlen Sie dann bei der E-Mail-Adresse den
Papierkorb. AnschlieRend wird eine E-Mail mit Information zur Beendigung des Zugangs an die E-Mail-
Adresse gesendet.

Wichtig: Die Léschung wird erst nach 30 Minuten wirksam. Damit der Platz fir eine neue Nutzerin oder
einen neuen Nutzer sofort freigegeben wird, miissen Sie im Anschluss auf |[740 =GR
klicken (Bereich A). Erst nach dieser Bestatigung wird der entfernte Nutzer vollstédndig aus dem System
geldscht und der Platz im Kontingent freigegeben.

Ihr kostenfreies Abonnement endet

C= )

hinzugefugt am Status der vorhanden Aktion

AKTIV F M X

Handusbiut Moda Greup
eit Handeieziat und Wirtscrafisioche

Tempordre Speicherung entfernter Nutzer
Nachdem Nutzerinnen und Nutzer entfernt wurden, erscheinen diese fiir kurze Zeit im Bereich
,Domainfreischaltung”.

Gut zu wissen: Sollte eine Nutzerin oder ein Nutzer versehentlich geldscht worden sein, kann die
Zuweisung Uber diesen Bereich schnell und unkompliziert wiederhergestellt werden. So vermeiden Sie
unnotige Ausfdlle im Zugriff.

@ Selbstverstdndlich stehen wir lhnen fiir Riickfragen jederzeit unter businesskunden@handelsblatt.com
oder Tel. 0211 887 - 3602 zur Verfiigung.
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